EasyAccount -

Afdruktaak uploaden

Maak je gebruik van een laptop, smartphone of een ander mobiel apparaat? Dan kun je in deze bibliotheek
printen door een document te uploaden.

Wil je weten wat je afdruktaak gaat kosten? Klik dan op de knop 'Printtarieven bekijken'.

Prijsinformatie

Printer Leden Niet-Leden
Zwart-wit A4 € 0,10 € 0,10
Kleur A4 € 0,50 € 0,50
Zwart-wit A3 € 0,20 € 0,20
Kleur A3 € 1,00 € 1,00

Afdruktaak uploaden

In drie eenvoudige stappen upload je je afdruktaak en kun je deze ophalen bij de printer.

Stap 1: Kies een printer

Kies de gewenste printer.

Kies de zwart-witprinter als je je afdruktaak in zwart-wit wilt printen. Kies de kleurenprinter om in kleur te
printen.

Stap 1: Kies een printer [§) Printtarieven bekijken

Webprint Kleur In
0O Webprint Zwart In

Huidige printopties: A4, Alle pagina's, 1 kopie, Enkelzijdig

Toon geavanceerde printopties -
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Bij 'Huidige printopties' zie je hoe je afdruktaak momenteel wordt afgedrukt: A4, Alle pagina’s, 1 kopie en
enkelzijdig. Wil je dit aanpassen? Klik dan op ‘Toon geavanceerde printopties’.

Stap 1: Kies een printer Printtarieven bekijken

Webprint Kleur In
(o] Webprint Zwart In

Papierformaat: A3

Kopiegn: 2 T
Paginabereik: 1,2-4 T
Dubbelzijdig: Geen

o Lange zijde (meest gebruikt)

Korte zijde

Let op: Deze instellingen gelden voor alle documenten die je nu tegelijk uploadt. Wil je per document andere
instellingen gebruiken, dan moet je elk document afzonderlijk uploaden met de gewenste instellingen.

Stap 2: Selecteer bestanden (Max. 10)

Je kunt slechts een beperkt aantal documenten tegelijk uploaden. In dit voorbeeld zijn dat er 10, maar dit
aantal kan in jouw bibliotheek afwijken. Welke type documenten je kunt uploaden, kan ook verschillen. De
toegestane bestandsformaten worden opgesomd in onderstaand blok. Er geldt ook een beperking voor de
bestandsgrootte. In dit voorbeeld is de maximale grootte 10 MB.

Stap 2: Selecteer bestanden (Max. 10)
Sleep bestanden hier of klik om bestanden te kiezen.

De volgende bestandstypes zijn toegestaan: pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, odt, ods, odp, jpg, jpeqg, png, tiff, gif, bmp, txt, rtf,
ico, htr, html, vsd, vsdx, svg, mpp, dxf, dwg, tex
Maxirmum bestandsgrootte: 10 MB
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Klik op het blok of sleep de documenten die je wilt printen naar het gebied binnen de stippellijn. Als je per
ongeluk een verkeerd bestand hebt geselecteerd, klik dan op 'Verwijderen' bij het bestand.

Stap 2: Selecteer bestanden (Max. 10)

ima Doc-1-.docx Verwijderen

Doc-2.docx Verwijderen

Doc-4.docx Verwijderen

E=
&EE] Doc-3.docx Verwijderen
E=
E=

Doc-5.docx Verwijderen

Stap 3: Uploaden

Klik op de knop 'Bestanden nu uploaden' om alle bestanden te uploaden en in de wachtrij van de printer te
plaatsen.

Stap 3: Uploaden

l Bestanden nu uploaden

De afdruktaken worden nu verwerkt en in de wachtrij van de printer geplaatst. Dit kan enige tijd duren.

Mijn afdruktaken [&) Tarieven T Alles verwijderen ¥ Verversen M, Uploaden
DATUM TITEL PRLIS STATUS

14-0514:39:05 Doc-1-docx Klaar met verwerken. en———— 100%

14-05 14:39:05 Doc-2.docx Klaar met verwerken. on—— 100%

14-05 14:39:05 Doc-3.docx Klaar met verwerken. 100%

14-05 14:39:05 Doc-4.docx Klaar met verwerken. o————————— 100%

\_: 14-05 14:39:05 Doc-b.docx Bezig met verwerken... 0%
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Wanneer de verwerking is voltooid, zijn je afdruktaken klaar om opgehaald te worden bij de printer.

Mijn afdruktaken (@) Tarieven T Alles verwijderen (& Verversen T, Uploaden
DATUM TITEL PRLIS STATUS

@ 14-05 14:40:04 Doc-5.docx €0,05 Kan nu opgehaald worden bij de printer.
@ Afdrukvoorbeeld - [ Document verwijderen

@ 14-05 14:39:45 Doc-1-.docx €0,10 Kan nu opgehaald worden bij de printer.
@ Afdrukvoorbeeld - [ Document verwijderen

[ﬁ 14-05 14:39:45 Doc-4.docx €0,05 Kan nu opgehaald worden bij de printer.
@ Afdrukvoorbeeld - [ Document verwijderen

[ﬁ 14-05 14:39:44 Doc-3.docx €0,15 Kan nu opgehaald worden bij de printer.
@ Afdrukvoorbeeld - [ Document verwijderen

@ 14-05 14:32:43 Doc-2.docx £0,05 Kan nu opgehaald worden bij de printer.
& Afdrukvoorbeeld - @ Document verwijderen

Tip: Wil je weten hoe je een afdruktaak moet ophalen bij de printer? Scan dan de onderstaande QR-code
met je smartphone of klik hier.
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